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PETUNJUK TEHNIS & ETIKA MAGANG DI PROFAUNA INDONESIA

A. KEDATANGAN

Mahasiswa datang di kantor lapangan PROFAUNA Indonesia yang ada di P-WEC satu hari sebelum
tanggal pelaksanaan kegiatan magang dan akan meninggalkan P-WEC satu hari setelah kegiatan
Mahasiswa berakhir

Mahasiswa akan meninggalkan KTP (Kartu Tanda Penduduk) asli di kantor PROFAUNA. KTP akan
bisa diambil ketika program Mahasiswa sudah selesai dan segala tanggung jawab Mahasiswa sudah
diselesaikan dengan baik. Bersamaan dengan pengembalian KTP itu juga akan dikembalikan biaya
komitmen yang sudah ditransfer oleh Mahasiswa.

Mahasiswa waijib membawa perlengkapan seperti yang telah diwajibkan/tertulis di formulir
pendaftaran

B. PAKAIAN DAN PENAMPILAN

Ketika terlibat dalam program magang atau kegiatan di lapangan itu Mahasiswa harus memakai rompi
PROFAUNA dan topi rimba

Selama kegiatan di lapangan dilarang memakai atribut lain seperti bandana/syal/hasduk, kalung atau
gelang

Penampilan Mahasiswa selama magang di PROFAUNA:

a. Memakai pakaian yang sesuai untuk kegiatan lapangan. Untuk celana lapangan berwarna gelap
seperti hitam, hijau army, atau cokelat, tanpa ada motif garis atau warna-warni (hanya satu warna
polos saja)

b. Celana lapangan yang dimaksud adalah celana berbahan kain (bukan jins dan bukan celana

training olahraga) yang biasa dipakai untuk kegiatan misalnya mendaki gunung, pergi ke hutan,

atau kegiatan outdoor

Tidak boleh memakai anting telinga (untuk pria)

Tidak boleh memakai pakaian yang sobek-sobek

e. Tidak boleh memakai pakaian yang bertuliskan atau bergambar isu politik, pornografi, agama dan
intoleransi

f. Pakaian/kaos umum yang dipakai di kegiatan lapangan harus warna gelap misalnya hitam, cokelat

tua atau hijau army. Dilarang memakai baju/kaos warna cerah atau monyolok seperti putih, pink,

kuning, biru muda, oranye dan sejenisnya.

Baik pria maupun perempuan wajib pakai celana panjang, tidak boleh memakai rok/gaun

Pada waktu jam kerja wajib bersepatu. Sepatu tidak boleh sobek atau terkelupas.

o o

= @

C. PERATURAN UMUM

Mahasiswa yang tinggal di asrama P-WEC atau penginapan lain yang disediakan harus mematuhi
peraturan sebagai berikut:

a. Menjaga kebersihan kamar dan sekitarnya

b. Menyapu/membersihkan tempat penginapan setiap hari

c. Dilarang satu kamar untuk yang bukan muhrim
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d. Pada waktu jam kerja dilarang berada di dalam kamar
e. Tidak boleh menerima tamu, kecuali dapat izin dari staf pendamping
f. Tidak boleh memasak di dalam kamar tidur, harus memasak di tempat yang telah disediakan

Jam kerja Mahasiswa secara normal adalah setiap hari Senin hingga Minggu, pada jam 08.00 — 16.00
wib. Dalam satu minggu akan ada libur/OFF, namun jika ada kegiatan lapangan maka tetap masuk
kerja.

Jika Mahasiswa tidak sedang kegiatan di lapangan dan posisi Mahasiswa berada di P-WEC maka
secara otomatis Mahasiswa akan beralih membantu kegiatan di P-WEC

Jika Mahasiswa akan keluar kawasan P-WEC (diluar urusan kerja) wajib mengisi buku keluar masuk

Mahasiswa yang ada di Kantor Lapangan dengan ketentuan sebagai berikut:

a. Mahasiswa diizinkan keluar kawasan P-WEC pada hari OFF (akan ditetapkan oleh staf hari off-
nya), tapi max jam 18.00 wib sudah harus kembali ke P-WEC

b. Jika pada hari kerja aktif, jam 18.00 wib sudah harus berada di P-WEC (kecuali lagi bertugas)

c. Jlka pada hari OFF akan menginap di luar P-WEC, Mahasiswa harus izin dulu ke pendamping

D. TRANSPORTASI

Ketika menuju lokasi hutan, Mahasiswa bersama Staf akan naik sepeda motor lapangan yang sudah
disediakan, yang kemudian akan dilanjutkan dengan jalan kaki. Mahasiswa dituntut mandiri dan
mampu mengendarai sepeda motor (motor bebek atau sport) dengan baik. Dalam kondisi tertentu,
Mahasiswa akan berboncengan sepeda motor dengan Mahasiswa lain atau dengan staf PROFAUNA.

Bensin dari kendaraan bermotor yang dipakai di lapangan akan menjadi tangungan Mahasiswa

E. DOKUMENTASI DAN PELAPORAN

Setiap hari Mahasiswa mengisi buku jurnal kerja harian yang harus ditandatangani oleh pendamping
dari PROFAUNA

Bahwa segala bentuk dokumentasi foto dan atau video yang diambil Mahasiswa selama melakukan
kegiatan Mahasiswa itu PROFAUNA Indonesia mempunyai hak sepenuhnya untuk memakai hasil
dokumentasi tersebut.

Bahwa semua hasil dokumentasi itu copynya akan diserahkan ke PROFAUNA setiap seminggu
sekali pada hari Selasa

Terkait dokumentasi foto atau video yang diambil jika itu menyangkut kerusakan/pembalakan hutan,
perburuan/penangkapan satwa atau pengambilan foto/video dengan drone maka hasilnya itu adalah
untuk PROFAUNA dan tidak boleh dipublikasikan atau digunakan tanpa seizin tertulis dari
PROFAUNA.

Dua kali dalam seminggu, Mahasiswa wajib posting kegiatannya sebagai Mahasiswa PROFAUNA di
medsosnya (IG atau FB). Pastikan bahwa medsos tidak dikunci (private). Tagar: #MagangProfauna,
#profaunaindonesia, #profauna. Link postingan di medsos tersebut dishare di grup WA Mahasiswa.

Setiap hari Mahasiswa kirim foto kegiatan ke grup Magang PROFAUNA yang telah ditetapkan.
Jumlah foto yang dikirim minimal 2 buah.

F. ETIKA DAN LARANGAN

Kegiatan yang dilarang selama magang antara lain:
a. Membawa atau mengkonsumsi minuman beralkohol dan atau narkoba
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b. Membawa material pornografi
c. Membawa material kampanye atau mempromosikan terorisme atau intoleransi

Etika sesama Mahasiswa:

a. Saling kerja sama dan menghormati sebagai sebuah tim

b. Menghargai perbedaan agama/kepercayaan, suku, ras atau pandangan politik

c. Siap bekerja secara mandiri (tidak tergantung orang lain) dan juga siap bekerja sama dengan
Mahasiswa lainnya sebagai tim

d. Selama jam kerja wajib menggunakan bahasa Indonesia

Mahasiswa yang tidak mematuhi peraturan dan SOP yang ada, bisa dihentikan program
magangnyanya di tengah jalan sebelum habis waktunya.

G. EVALUASI
Mahasiswa yang sekalian magang lebih dari 1 bulan, evaluasi akan dilakukan setiap sebulan sekali
untuk diputuskan apakah program magangnya bisa dilanjutkan, tergantung kinerja dan semangat

Mahasiswa selama mengikuti kegiatan

Jika ada permasalahan, termasuk permasalahan dengan sesama Mahasiswa, harus segera
disampaikan ke staf pendamping (nomor WA staf admin: 0815 5515 715)



